MODULO SIMEAL
Domande o

Domande (o

La funzione Domanda si richiama dalla pagina Home Page tramite apposita icona

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

+ Nuovadomanda~ Q Awiaricerca = Esporiaexcel ¥ chiudi

Domande

Anno: 201912020 - Servizio: Tutti M Centro Stato domanda: ‘ Tutte

territoriale:

Alunno Matricola: Referente:

Scuola: Classe: v Sezione:

Servizio Anno  Matricola Referente Alunno Scuola Classe Sezione

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare il soggetto selezionato. C’e la possibilita di andare a selezionare I'anno, il servizio, il centro
territoriale, lo stato della domanda, I’alunno, la matricola, il referente, la scuola, la classe e la sezione
all'interno degli appositi campi e infine cliccare sul tasto Avvia Ricerca per avviare la ricerca.

# Nuovadomanda~ Q Awiaricerca = Esportaexcel % chiudi

Domande

Anno: wmeny Sservizio: Jum M Gentro Stato domanda: s

territoriale:

Alunno Ll Matricola: Referente:

Scuola: Classe: v Sezione:

Servizio Anno  Matricola Referente Alunno Scuola Classe Sezione

1 Mense 2019 410 B iz B 1 PLESSO .  "~_ INFANZIA A Q Consulta
aEmaa 1 271044

Per I'inserimento di una nuova domanda basta semplicemente cliccare sul tasto Nuova domanda:
si aprira un menu a tendina dove selezionare la tipologia di domanda che si vuole creare. Quindi
procedere con la compilazione dei dati nella nuova finestra che apparira e, una volta finito,
cliccare sul tasto Salva nella parte inferiore della pagina per salvare i dati immessi. L'inserimento di
un referente, puo avvenire in due modalita. Se & gia presente nell’archivio dell’anagrafe, basta

semplicemente procedere con la ricerca del soggetto nel campo del Referente.

Referente : | test testi| ’

| TEST TEST

Una volta individuato il nominativo corretto, cliccando sul nominativo verra compilato non solo il campo del
‘Referente’ ma anche quello del ‘Codice fiscale’ corrispettivo e altri come ‘Cellulare’, ‘Telefono’, ‘Email’.
Nel caso in cui il collegamento con I'anagrafe non é stato attivato o bisogna registrare un nuovo Referente,

basta cliccare sull’icona rettangolare “+” che si trova nella parte destra della maschera.

Referente : test fest1 ra Codice fiscale: ra + x



Sono presenti alcuni campi obbligatori come il Referente, il Codice fiscale e la Scuola ma e
fortemente consigliato di compilare tutti i campi per procedere ad una selezione corretta, ovvero:

DATI GENITORE DATI ALUNNO
- Centro territoriale - Cognome e nome
- Operatore - Codice fiscale
- Datainvio - Natoil
- Numero protocollo - Anno scolastico
- Data protocollo - Data inizio
- Stato - Data fine
- Email - Classe
- Telefono - Sezione
- Cellulare - Tariffa

Cliccando il tasto in alto a destra “Torna all’elenco” si puo vedere che la domanda e stata
registrata con successo. Per aprire la domanda cliccare sul tasto “consulta” e in alto a sinistra ci
apparira un piccolo menu riportate le seguenti voci:

-ISEE

-Famiglia

-Dati informativi
-Dichiarazioni
-Documenti
-Estratto conto

-Tutte le domande

Domanda ID: 1392 ISEE Famiglia Dati informativi Dichiarazioni Documenti Estratto conto Tutte le domande

ISEE
La funzione “ISEE” consente di vedere i dati relativi al referente riguardante I'ISEE.

Si puo controllare I'ID, il Referente, I’Anno, il valore dell’ISEE se dichiarato, il numero DSU, la data
DSU, la data in cui & avvenuta la dichiarazione, la Data di quando e stato applicato il calcolo e il
Tipo ( Dichiarato/Non Dichiarato ).



+ Nuovadomanda~ = Tornaallelenco % chiudi

Domande - Mensa
Domanda - IDd: 314 - IDdm: 313 ISEE Dieta Cartella familiare Documenti Presenze Estratto conto Tutte le domande

ISEE relativi al referente:

Alunno:
Data
Data applicazione
D Referente Anno Non Dichiarato ISEE Numero DSU Data DSU dichiarazione  calcolo Tipo
1 6 2018 INPS-ISEE-2018-0 27200 23032018 141112018 01/09/2018 DICHIARATO Azione =

+ Inserisci ISEE/DSU

In questa sezione c’e la possibilita di aggiungere I'ISEE/DSU cliccando sul tasto “Inserisci ISEE/DSU”
cosi apparira la seguente schermata:

Domande - Mensa

Domanda- IDd: 314-IDdm: 313 | ISEE | Dieta  Carfellafamilare  Documenti  Presenze  Estratioconto  Tutle le domande
G SICARE - Google Chrome - o X
ISEE re 2
Alunnol @ Non sicuro | sangennarovesuniano simealt/sicare/sicare_benefcario_cisee modifica php? user=9bdT5TB16d9c95 77 1042924ceTe0Tiabproflo=1048menu=25745 utente=1268 id=0
Anno: - ISEE non dichiarato: = o
applicazione
calcolo Tipo
Valore ISEE: Data applicazione calcolo: 3110512019
1 01/092018  DICHIARATO Adione ~
Numero DSU: Data DSU:
Valore ISEE INPS: ID INPS:

DIETA

La funzione Dieta permette di vedere un elenco vario e dettagliato di tutte le pietanze le quali
possono essere fonte di allergia per lo studente. Quindi selezionare le checkbox di riferimento e
allegare, nel caso in cui sia necessario presentare un documento/certificato, il file corrispondente
che puo avere una dimensione massima di 2 Megabyte.

4 Nuovadomanda~ = Tomaallelenco % chiudi

Domande - Mensa

Domanda - IDd: 314 -1Ddm: 313 ISEE | Dieta | Cartella familiare Documenti Presenze Estralio conto Tutte le domande

Dieta
NO ALBICOCCA

NO BANANA

NO CARNE (NESSUN TIPO DI CARNE)

NO FRUTTA SECCA (ARACHIDI, NOCI, NOCCIOLE)
NO LATTE

NO LEGUMI

NO MAIALE

NOPESCA

NO PESCE

NORISO

NO UOVO

SENZA GLUTINE/CELIACO

Certificato medico: | Scegii file | Nessun file selezionato

CARTELLA FAMILIARE

Nella funzione Cartella familiare sono presenti i componenti, se inseriti, del nucleo familiare
dell’alunno in questione ed & possibile inserire un nuovo componente cliccando sul tasto “Aggiungi
componente” e compilando i dati relativi all'inserimento del nominativo nella finestra che si
aprira. Oppure per stampare la scheda contenente le informazioni del componente familiare si
clicca sul bottone “Stampa”.



Domande - Mensa

Domanda  ISEE  Dieta | Cartellafamilare = Documenti  Presenze  Estratioconto  Tuiele domande  Sospensioni

Contatti Contatti Presain
Codice fiscale Sesso Data decesso sportello segregariato  carico

<+ oo

Codice Famiglia Relazione  Cognome e nome Datanascita Comune nascita

DOCUMENTI

La funzione Documenti contiene all’interno il documento di riconoscimento del genitore
dell’alunno e cliccando sul tasto “Opzioni” posizionato nella parte destra della pagina e poi su
“Consulta allegato” per visualizzare I'allegato del documento (in formato jpg, png, etc). Inoltre
cliccando sul tasto “Opzioni” e poi su “Consulta/Modifica documento rende disponibile la
possibilita di modificare la data, il Titolo, il File e aggiungere eventuali Note

+ Nuovadomanda~ = Tomaallelenca % chiudi

Domande - Mensa

Domanda-IDd: 314-1Ddm: 313 ISEE  Dieta  Carellafamilare  Documenti ~ Presenze  Estratioconto  Tutte le domande
Data: 251102018 Operatore:
Titolo: Documento di riconoscimento
File: Scegi ile | Nessun file selezionato Q. Documento attualmente aliegato
Caricato da
Note:

Cliccando su “Opzioni” quindi su “Invia comunicazione fornitore/beneficiario” si aprira una finestra
con all'interno dei campi da compilare per inviare al fornitore/beneficiario un eventuale
comunicazione in maniera semplificata:

+ Nuovadomanda~ = Tornaallelenco % chiudi

Domande - Mensa

Domanda - IDd: 459 - IDdm: 456~ ISEE  Diela  Carellafamilare  Documenti ~ Presenze  Esfraffoconto  Tutte le domande
G SICARE - Google Chrome. - o X
@ Non sicuro | r===- = <= *it/sicare/sicare_comunicazione_fornitore.php?_user=9bd7578f6d9c9577 1b42924ee7e07fabBiprofilo=1048L..
Data Ope
1 1610112019 7
Fornitore: ’ @ OPZIONI -
Indirizzo mail:
Oggetto: Documento di riconoscimento
Comunicazione: Nuovo messaggio (1000 caratten dispenivili)

File: Q Documento allegato

Caricato da

Protocolio n. del gg/mm/aaas A Ivia




PRESENZE

La funzione Presenze consente di visualizzare tutte le presenze e le assenze dell’alunno indicato
nella domanda nell’arco dell’anno scolastico. Se I'alunno & presente verra visualizzata una “p” di
colore verde nel giorno e nel mese relativo. Se invece € assente verra visualizzata una “a” di colore
rosso. La colonna “Pasti” indica il numero totale di presenze relative alla riga corrispondente del
mese. In alcune caselle ci sara uno spazio vuoto, il che indica che in quel giorno del mese I'alunno
non refeziona perché non & giorno di refezione.

&= Tornaalelenco % chiudi

Domande - Mensa

Domanda - IDd: 314 -1Ddm:313  ISEE  Dieta  Cartellafamilare  Documenti | Presenze  Estratioconto  Tutte le domande
Mese 1 2 3 4 5 6 1 8 9 0 M 12 13 14 15 16 17T 18 19 20 2 22 23 24 25 26 20 28 2 30 31 Past
Seltembre ]
Ottobre (]
Novembre 0
Dicembre P 3 P P p p P P P P a a a 10
Gennaio P P P P P a P P P P P P a P P a P P a 15
Febbraio P P P a P P P P P P P P P P P P P P P a 18
Marzo P P P P P P a a P P P P P P P P P P 16
Aprile P P P P P P P P P a P P P a a 12
Maggio P P a a a a a P P P P P P a P P P P P P P P 16

ESTRATTO CONTO

La funzione Estratto conto consente la visualizzazione dei pagamenti da effettuare o effettuati dal
referente e mostra il riepilogo di tutti i pasti consumati dall’alunno corrispondente.

In alto a sinistra della pagina c’e la tabella che rappresenta I’estratto conto del referente.

Domande - Mensa

Domanda - IDd: 314 - IDdm: 313 ISEE Dieta Cartella familiare Documenti Presenze Estratio conto Tutte le

RIEPILOGO REFERENTE'_
Mese Dovuto Versato Saldo
Settembre 0.00€ 0,00€ 0,00€
Ottobre 0.00€ 0.00€ 0.00€
Novembre 0.00€ 16,80 € 16,80 €
Dicembre 16,80 € 0.00€ -16,80 €
Gennaio 2520€ 3500€ 980€
Febbraio 3024€ 50,00 € 1976 €
Marzo 2688 € 0.00€ -2688 €
Aprile 20,16 € 50,00 € 2984€
Maggio 26,88 € 0.00€ -26,88 €
TOTALI 146,16 € 151,80 € 564 €

La tabella mostra il Dovuto (quanti soldi deve versare nell’anno scolastico) di ogni mese, il Versato
(quanti soldi ha versato fino in quel momento) e il Saldo (quanti soldi sono rimasti per completare
il finanziamento).



In alto a destra della pagina c’e la tabella che rappresenta il riepilogo dell’alunno.

+ Nuova domanda~ = Tornaallelenco & Stampa % chiudi

+ domande

RIEPILOGO ALUNNO' ayniibesiiiegraiiew

Dovuto Pasti Dovuto
Mese Pasti previsti previsto consumati Tariffa consumato
Settembre 0 0,00€ 0 168€ 000€ € Azione -
Ottobre 0 0,00 € 0 168¢€ 000€ £ Azione w
Novembre 0 0,00€ 0 168€ 000€ & Azione =
Dicembre 10 16,80 € 10 168€ 1680€ ¢ Azione -
Gennaio 15 2520 € 15 168€ 2520€ £ Azione w
Febbraio 18 3024 € 18 168€ 3024€ € Azione -
Marzo 16 2688 € 16 168€ 2688€ | Azione -
Aprile 12 20,16 € 12 168€ 2016€ |£ Azione -
Maggio 16 2688 € 16 168€ 2688€ € Azione -
TOTALI a7 146 16 € 87 146,16 €

La tabella mostra i Pasti previsti in ogni mese, il Dovuto previsto (quanto deve pagare a seconda
del numero totale dei pasti previsti), i Pasti consumati (il numero totale dei pasti che ha
consumato effettivamente), la Tariffa (il prezzo di ogni pasto a seconda della tariffa e del suo stato
sociale) e infine il Dovuto consumato (il prezzo effettivo da pagare per ogni mese).

Tutte le domande

La funzione Tutte le domande consente di visualizzare il numero totale delle domande
rappresentate dal referente. In questo modo si visualizza I'ID della domanda, il tipo di Servizio
(mensa scolastica, trasporto, etc.), il Progetto, il nominativo dell’Alunno, il Plesso scolastico, la
classe, la sezione e la data di inizio e di fine.

Domande - Mensa

n Frogee Alunne Plosso scolasticn Classo Sozions

351

Assenze giornaliere

La funzione Assenze giornaliere si richiama dalla pagina Home Page tramite apposita icona

Assenze
giornaliere




Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

iornali @ Awarera | % cat |
Assenze giornaliere (Erm==]
Anno: 201812019 M Centro territoriale:
Scuola: v Classe: N Sezione:
Alunne: Data: gg/mmiaaaa
Alunno Scuola Classe Sezione Stato Assente
- Tutli assenti

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare il soggetto selezionato. C’e la possibilita di andare a selezionare I'anno, il centro territoriale, la
scuola, la classe e la sezione, il nominativo dell’alunno e la data all’interno degli appositi campi e infine
cliccare sul tasto Avvia Ricerca per avviare la ricerca. Bisogna ricordarsi che la data € un campo obbligatorio
dainserire.

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi il nominativo/i
dell’alunno/i.

Assenze giornaliere =l EE)
Anno; 201812019 v Centro territoriale:

Scuola: .2 Classe: L2 Sezione:

Alunno: Data: 01/05/2019

Alunno Scuola Classe Sezione Stato Assente

PLESSO I."" ) INFANZIA L NON REFEZIONA
1 (R L e | PLESSO " ™D INFANZIA L
2 e 2 PLESSO """ 77 INFANZIA L
3 s " PLESSO "7 J INFANZIA E
4 el W PLESSO [ 7 INFANZIA L
5 S e ROLTS PLESSO [ .77 U INFANZIA L
6 =D PLESSO [« u ~u INFANZIA L
7 el & PLESSO I'*™77 INFANZIA Kk
8 e A A PLESSO ['*7™7) INFANZIA L
9 | e PLESSO " "™ INFANZIA L
10 e G “ PLESSQ: 7 I INFANZIA L
n L Culian i PLESSO ! O INFANZIA E
12 [ . | PLESSO o INFANZIA L
13 g N PLESSO M 7 INFANZIA L
14 b e ) PLESSO [ 'A™ '1 INFANZIA L
15 Rk s S PLESSO *"*7. T INFANZIA E
PLESSO ! - 1INFANZIA E NON REFEZIONA

16 Rarrt- T - PLESSO ¢+ 1INFANZIA B

Per aggiungere un’assenza, nella colonna “Assente” posizionata a destra della pagina, si seleziona la

checkbox corrispondente alla riga dell’alunno.

Presenze giornaliere

La funzione Assenze giornaliere si richiama dalla pagina Home Page tramite apposita icona Presenze

giornaliere

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Presenze giornaliere [ o sarcere | v
Anno: 201872019 v Servizio: Tulti v Centro territoriale: v
Scuola: v Classe: v Sezione: v
Alunno: Data: 03/06/2019 Giro: v

Alunno Scuola Classe Sezione Giro ore



Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare il soggetto selezionato. C’e la possibilita di andare a selezionare I'anno, il centro territoriale, la
scuola, la classe e la sezione, il nominativo dell’alunno e la data all’interno degli appositi campi e infine
cliccare sul tasto Avvia Ricerca per avviare la ricerca. Bisogna ricordarsi che la data € un campo obbligatorio
dainserire.

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi il nominativo/i
dell’alunno/i.

Presenze giornaliere Q s | * anos |

Anno: 201912020 A Servizio: Tutti o Centro w
territoriale:

Scuola: % Glasse: b Sezione: Y

Alunno: Data: 031062019 ciro:

Alunno Scuola Classe Sezione. Giro B Ore

Per aggiungere un’assenza, nella colonna “Presente” posizionata a destra della pagina, si seleziona la
checkbox corrispondente alla riga dell’alunno.

Gestione pagamenti €
La funzione Gestione pagamenti si richiama dalla pagina Home Page tramite apposita icona S

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Gestione pagamenti I e T

Municipalita Anno Matricola Nominativo Tipologia Modalita Data da Data a

v v 7 Tut ¥ v| | ggmmiacaa go/mm/azaa
Non collegati alla domanda Data accredito da Data accredito a

guimm/asas go/mmasaa

Importo
ID  Matricola Municipalita Nominativo Tipologia Modalita Anno riferi Data Data accredito versato

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare il soggetto selezionato. C'e la possibilita di andare a selezionare la Municipalita, I’Anno, la
Matricola, il Nominativo, la Tipologia, Modalita versamento e la Data del versamento all’interno degli
appositi campi e infine cliccare sul tasto Avvia Ricerca per avviare la ricerca. Bisogna ricordarsi che la data e
un campo obbligatorio da inserire.

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi il nominativo/i
dell’alunno/i.



Gestione pagamenti I O G e

Municipalita Annc Matricola Nominativo Tipolegia Modalita Data da Data a
¥ v ra Tutti v - gg/mmiaaaa gg/mm/aaaa

Non collegati alla domanda Data accredito da Data accredito a

go/mmiazaa gummiaaaa

Importo
Tipologia Modalita Anno riferi Data Data accredito versato

D Matricola Municipalita Nominativo

11 2 - = ISCRIZIONE SERVIZI SCOLASTICI PagoPA 2019/2020 12/0412019 1210412019 001€ 0

2 4 2 & ISCRIZIONE SERVIZI SCOLASTICI PagoPA 20192020 12/04/2019 12/04/2019 070€ 0

Per I'inserimento di un nuovo pagamento, basta semplicemente cliccare su Nuovo pagamento: si aprira una
scheda in cui si procede con la compilazione dei dati negli appositi campi specificando il Centro territoriale,
la Tipologia domanda, I’Anno scolastico, la Matricola, il Nominativo, il Codice Fiscale, la Data del
versamento, il Numero del versamento, la Data dell’accredito, la Modalita del versamento, I'lmporto
versato, il Numero delle ore, I'abilitazione del Pagamento del PagoPa ed eventuali Annotazioni. Una volta
finito, cliccare sul tasto Salva nella parte inferiore della pagina per salvare i dati immessi. Non di poca
importanza ¢ il tasto in alto a destra “Esporta excel” che riesce a estrapolare il contenuto della lista dalla
funzione e inserire tutti i dati forniti dalla funzione in un foglio Excel.

Domande in arrivo da attivare o
La funzione Graduatorie si richiama dalla pagina Home Page tramite apposita icona v @

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Domande refezione in arrivo da attivare [ # Espors et | @ e rerca | ¢ o |

Anno: 20192020 v Servizio: Tutti i Centro
territoriale:

Alunno Matricola: Referente:

Scuola: d Classe: ¥ Sezione:

Versamento

Servizio  Anno Referente Alunno Scuola Classe Sezione Stato effettuato

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare il soggetto selezionato. C’e la possibilita di andare a selezionare I'anno, il servizio, il centro
territoriale, I'alunno, la matricola, il referente, la scuola, la classe e la sezione all'interno degli appositi
campi e infine cliccare sul tasto Avvia Ricerca per avviare la ricerca.

In questa funzione ci saranno tutte le domande inviate dalla parte front-office da parte dei genitori degli
alunni che dovranno essere accettate.

Assenze mensili @

La funzione Assenze giornaliere si richiama dalla pagina Home Page tramite apposita icona Assenze mensil

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Assenze mensili e[S [Sam]

Anno: 20182019 v Mese: Giugno M Servizio: Mensa scolastica

Scuola: BORDIGA v Classe: M Sezione:

Atunno Tariffa 1 2 3 4 5 6 7 g 9 10 M 12 13 14 15 16 17 18 19 20 1 22 23 24 5 26 A4 & ¥ N

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare il soggetto selezionato. C’e la possibilita di andare a selezionare I’'anno, la scuola, la classe e la
sezione, il servizio e il mese all'interno degli appositi campi e infine cliccare sul tasto Avvia Ricerca per
avviare la ricerca.



Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi il nominativo/i
dell’alunno/i.

Presenze mensili

La funzione Presenze mensili giornaliere si richiama dalla pagina Home Page tramite apposita
icona

Presenze mensili

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Presenze mensili Q i s | x oo |

Anno: 201972020 v Servizio: Mensa scolastica M Centro
territoriale:

Scuola: v Classe: v Sezione:

Alunno: Mese: Giugno M Giro:

Alunno 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 2 22 23 24 25 26 27 28 29 30

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare il soggetto selezionato. C’e la possibilita di andare a selezionare I’'anno, il servizio, il centro
territoriale, la scuola, la classe e la sezione, I'alunno e il mese all’interno degli appositi campi e infine
cliccare sul tasto Avvia Ricerca per avviare la ricerca.

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi il nominativo/i
dell’alunno/i.

Gestione altri pagamenti €

La funzione Gestione altri pagamenti si richiama dalla pagina Home Page tramite apposita
icona pagamenti

Gestione altri

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Altri pagamenti =3

Anno: 20132019

Tipo Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Apiile Maggio Giugno Luglio Dovuto Versato Saldo

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi il nominativo/i
dell’alunno/i.

Estratto conto per referente

La funzione Estratto conto per referente si richiama dalla pagina Home Page tramite apposita icona
Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Estratto conto per referente * cd

Centro territoriale: v Anno: 201912020 - Servizio: Tutt M

Plesso scolastico: ¥ Da: Gennaio v A Gennaio v

Referente: Matricola: Compensazione NO v Saldo >=

Esporta in excel
N. I¢ Matricola || Referente Pasti previsti Pasti consumati Dovuto previsto Dovuto consumato Versato Saldo

Nessun elemento rovata

TOTALI 0,00 0,00 0,00 0,00



Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare il soggetto selezionato. C’e la possibilita di andare a selezionare I'anno, il servizio, il centro
territoriale, la scuola, la classe e la sezione, il referente, la matricola e la compensazione all’interno degli
appositi campi e infine cliccare sul tasto Avvia Ricerca per avviare la ricerca.

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi il nominativo/i
dell’alunno/i.

Estratto conto per referente [ @ awiarceca | ca |

Centro territoriale: = Anno: 201912020 il servizio: Tutt 2|
Plesso scolastico: v Da®: Gennaio - A Gennaio M
Referente: Matricola: Compensazione NO v Saldo >=
Esporta in excel
N |: Matricola || Referente Pasti previsti Pasti consumati Dovuto previsto Dovuto consumato Versato Saldo
1 1 = < 0 0 0.00 0,00 0,00 0.00
g 2 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
3 3 0 0 0.00 0,00 0,00 0.00
4 4 - 0 0 0,00 0,00 0,00 0.00
5 5 0 0 0.00 0,00 0,00 0.00
6 g GEE 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
7 7 0 0 0.00 0,00 0.00 0.00
8 8 0 0 0,00 0,00 0,00 0.00
El 10 0 0 0.00 0,00 0,00 0.00
10 11 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
1 12 0 0 0.00 0,00 0,00 0.00
12 13 0 0 0,00 0,00 0,00 0.00
13 1 0 0 0.00 0,00 0,00 0.00
14 15 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00
15 16 0 0 0.00 0,00 0,00 0.00
16 17 0 0 0,00 0,00 0,00 0.00
7 5] 0 0 0.00 0.00 0.00 000 ~

La schermata mostra il nome del Referente, i pasti previsti, quelli consumati, il dovuto previsto, il dovuto
consumato, il versato e il saldo.

Referenti

La funzione Referenti per referente si richiama dalla pagina Home Page tramite apposita icona

Referenti

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Referenti [ s |+ oo | o

Centro territoriale Matricola Nominativo / Data di nascita | Codice fiscale
)/ /
Matr.  Nominativo Codice Fiscale Data di nascita Data decesso Indirizzo

1 843 . = R S ey 3111211985 e =0 e X Q
2 704 ” 18/08/1984 A 3 Q
3 359 et “ 10/06/1975 VI 0 0 Q
4 51 . - 05/08/11990 Lol Q
5 39 . - 2 06/10/1960 SO Q
6 871 > ] 29/011171 1 ARGU Eu LT A Q
78 16/1211993 Q
8 10 ¥ [T 22/0911983 i Q
9 886 5\ 18/06/1969 svor s~ Q
10 862 . ° 03/05/1976 e %6 Q
154 . 19/08/1970 v o Q
12 398 = 02/09/11985 ~oee Q
13 318 - 2311011968 e T AN aQ
14 804 021111981 — Q
15 294 L " 19/08/1980 COBNETT L T0nug Q
16 683 - « E 15121977 Q
17 451 i ‘ t 11/03/1970 Q
18 52 . | 06/11/1983 3 LIV 3 Q
19 694 25/051197T - Q
20 911 x A ER ] 13/06/1980 v Q

La funzione Referente mostra la lista totale di tutti i Referenti e quindi anche il numero della matricola, il
loro codice fiscale, la data di nascita e I'indirizzo domiciliare. Aggiungere un nuovo Referente & molto
semplice; basta semplicemente cliccare la casella “Nuovo referente” e apparira una scheda in cui c’e



bisogno di compilare i dati anagrafici, i dati di nascita, specificare la residenza, specificare il documento di
riconoscimento, lasciare eventuali contatti (email/telefono/cellulare), infine inserire un canale per la
fatturazione elettronica.

Altri pasti o

La funzione Altri pasti si richiama dalla pagina Home Page tramite apposita icona At Pt
astl

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Altri pasti Q v ercn | e |

Anno: 20192020 v Mese: Giugno v Scuola: IC Don Rinaldo Beretta - Scuola primaria ADA NEGRI - PAINA v

Tipo 12 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 18 15 16 7 18 19 20 21 22 23 24 25 26 21 28 29 30 Pasti Dovuto

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare il soggetto selezionato. C'e la possibilita di andare a selezionare I'anno, la scuola, il mese
all'interno degli appositi campi e infine cliccare sul tasto Avvia Ricerca per avviare la ricerca.

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi il pasto/i
dell’alunno/i.

Ol

Pasti Distribuiti

La funzione Pasti distribuiti per referente si richiama dalla pagina Home Page tramite apposita SIS
icona

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Pasti distribuiti [ = vieo ons | @ sz erca | ¢ e |

Anno: 2019/2020 B servizio: Mensa scolastica v Gentro .
territoriale:

Seusla: M Classe: M Sezione:
Alunno: Mese: Maggio ; Giro:

Esporta in excel
It Scuola Classe = Sezione | Alunno Pasti Credito Motivazione

1 IC Don Rinaldo Beretta - Scuola primaria ADA NEGRI - PAINA

Domande presenti: 1 Domande gestite: 0 TOTALE 0 0

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare il soggetto selezionato. C'e la possibilita di andare a selezionare I'anno, la scuola, il mese, giro
all'interno degli appositi campi e infine cliccare sul tasto Avvia Ricerca per avviare la ricerca.

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi il pasto/i
dell’alunno/i.

Flussi di pagamento

La funzione Flussi di pagamento per referente si richiama dalla pagina Home Page tramite
apposita icona

€

Gestione dovuto

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:



Gestione flussi

Flu§si = Scariibonifici  Scarti carte di credito

Data inizio Data fine 1D flusso Descrizione

ggimmisasa agimmiasaa Awia ricerca

Data D Descrizione flusso Pagamenti Importo totale

TOTALI 0,00

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare il soggetto selezionato. C'e la possibilita di andare a selezionare la data, I'ID e la descrizione
all'interno degli appositi campi e infine cliccare sul tasto Avvia Ricerca per avviare la ricerca.

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi il flusso/i del
pagamento effettuato.

Se si vuole importare il flusso proveniente da una banca, basta semplicemente cliccare in alto a destra dove
e situato il tasto “Importa flusso” quindi selezionare la banca desiderata e infine aggiungere I’Anno del
campo testuale e allegare il file contenente il flusso da importare.

Tabelle

La funzione Tabelle per referente si richiama dalla pagina Home Page tramite apposita icona

Tabelle

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

O 0 O O 0O

Plessi scolastici Composizione Giomni di refezione Operatore per Chiusure generali
classe classe

O 0 O O 0O

Diete Speciali Categorie Tipi di Tariffe Riduzion/Esenzioni
riduzioni/esenzioni

© O O O 0O

Altri soggetti Tariffe altri soggetti Centri cottura Menu Turni

© 0 0 O

Pasti alternativi Classi Sezioni Percorsi

La funzione Tabelle contiene a sua volta altre funzioni che servono per gestire sia il servizio
scolastico sia quello del trasporto.

Plessi scolastici e

La funzione plessi scolastici si richiama dalla pagina Tabelle tramite apposita icona

Plessi scolastici

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:



Plessi scolastici B=3

Codice meccanografico: Plesso:
Visualizza® 100 v |elementi

1t ] Centro territoriale. Meccanografico Plesso Tipologia Telefono

Nessun dato presente nella tabella

Inizio | Precedente | Successvo | Fine

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare il plesso selezionato. C’'e la possibilita di andare a selezionare il codice meccanografico e il plesso
all'interno degli appositi campi e infine cliccare sul tasto Avvia Ricerca per avviare la ricerca.

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi il plesso/i
dell’alunno/i.

Per aggiungere un nuovo Plesso basta semplicemente cliccare sul bottone in alto a destra dove c’é scritto
“Nuovo Plesso” e, grazie ad esso, apparira una nuova finestra dove si puo inserire dati per la creazione di un
nuovo plesso, quindi specificare il Centro territoriale, la tipologia, il meccanografico del plesso e della
scuola, la denominazione, I'indirizzo, I'email, il telefono, il fax, il referente, il tipo di refezione, il tipo di
istituto. Una volta compilati tutti i campi testuali premere Salva per registrare il nuovo plesso.

Composizione Classe

o

La funzione Composizione Classe si richiama dalla pagina Tabelle tramite apposita icona

Composizione
classe

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Composizione classi [+ o cose | @ v e | ¢ cows |

Scuola: » Classe: b Sezione:

Visualizza, 100 v elementi

1t D Ciclo di istruzione Scuola Classe Sezione Classe successiva Sezione successiva

Nessun dato presente nella tabella

Inizio  Precedente = Successivo  Fine

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare la composizione classe selezionata. C’e la possibilita di andare a selezionare la scuola, la classe e la
sezione all'interno degli appositi campi e infine cliccare sul tasto Avvia Ricerca per avviare la ricerca.

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi il classe/i
dell’alunno/i.

Per aggiungere una nuova classe basta semplicemente cliccare sul bottone in alto a destra dove c’e scritto
“Nuova classe” e, grazie ad esso, apparira una nuova finestra dove si puo inserire dati per la creazione di un
nuova classe, quindi specificare la scuola, la classe, la sezione e il turno. Una volta compilati tutti i campi
testuali premere Salva per registrare la nuova classe.

Giorni di refezione

La funzione Giorni di refezione si richiama dalla pagina Tabelle tramite apposita icona %

Giorni di refezione

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:



Giorni di refezione Q A e | % G |

Anno: 201972020 M Centro territoriale:

Scucla: | Classe: M Sezione:

Esporta in excel Giorno

|t Plesso Scolastico Classe Sezione L M M G v 5 Luned

Martedi
Nessun elemento trovato.

Mercoledi
Giovedi
Venerdi

Sabato

< Conferma

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare i giorni di refezione delle classi. C’e la possibilita di andare a selezionare I’anno, il centro
territoriale, la scuola, la classe e la sezione all'interno degli appositi campi e infine cliccare sul tasto Avvia
Ricerca per avviare la ricerca.

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi il plesso/i
dell’alunno/i.

Aggiunta di giorni di refezione

Per poter aggiungere i giorni di refezione per ciascuna classe, si deve premere le checkbox sulla destra
corrispondente ai giorni della settimana e infine premere il tasto “Conferma” nella parte sottostante.

Diete Speciali

La funzione Diete speciali si richiama dalla pagina Tabelle tramite apposita icona e

Diete Speciali

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Diete [ x cruc |

Esigenze alimentari
NO came bovina % Eimna
NO came di maiale % Eimna

NO came e pesce % Elimina

NO came, pesce e derivati % Elimina

In questa funzione e presente una lista in cui ci sono tutte le pietanze particolari e i tipi di cibi intolleranti di
cui gli alunni possono essere allergici. Per aggiungere una pietanza mancante, basta cliccare sul tasto
“Aggiungi” che e posto nella parte destra della pagina.

Categorie e

La funzione Diete speciali si richiama dalla pagina Tabelle tramite apposita icona

Categorie
Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:
Categorie [ @ Ao rceres | % cha |
Tipologia: Mansa/Nido
1 g e
| + raonor |

In questa funzione e presente una lista in cui ci sono tutte le categorie per quanto riguarda la tipologia
immessa (es. Mensa/Trasporto/Iscrizione). Per aggiungere una categoria mancante, basta cliccare sul tasto
“Aggiungi” che & posto nella parte destra della pagina.



Tipi di riduzioni/esenzioni

La funzione tipi di riduzioni/esenzioni si richiama dalla pagina Tabelle tramite apposita icona %
Tipi d
rldu2|or:r/)rl=seln2|oni

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Tipi di riduzioni/esenzioni [ Q svvaricerca | 3¢ chic |

Servizio: Mensa/Nido .

Descrizione
1 Riduzione dal secondo figlio X Eiimina
2 Riduzione per assenza da malattia X Eiimina

3 Riduzione per bambini con disabilita’ certificata per frequenza inferiore a 20 ore X Eiimina

In questa funzione & presente una lista in cui ci sono tutte le descrizioni per eventuali riduzioni/esenzioni da
tipologie di servizio per quanto riguarda la tipologia immessa (es. Mensa/Trasporto/Iscrizione). Per
aggiungere una categoria mancante, basta cliccare sul tasto “Aggiungi” che e posto nella parte destra della
pagina.

Tariffe @

La funzione Tariffe si richiama dalla pagina Tabelle tramite apposita icona o

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Tariffe [ | v

fAnno: 20182019 v Tipologia: Trasporto scolastico v

D Anno Categoria Quota unatantum Quota fissa mensile Data inizio fisso Data fine fisso Importo giornaliero

1 5 2019 Corsa di andata o ritorno 0,000 25,000 0,000 € FascelSEE | € Rate | % Elimina

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare la tariffa desiderata. C’e la possibilita di andare a selezionare I’'anno e la tipologia all’interno degli
appositi campi e infine cliccare sul tasto Avvia Ricerca per avviare la ricerca.

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi la tariffa/e.

In questa funzione e presente una lista in cui ci sono tutte le descrizioni per eventuali tariffe a seconda della
tipologia immessa (es. Mensa/Trasporto/Iscrizione). Per aggiungere una categoria mancante, basta cliccare
sul tasto “Aggiungi” che e posto nella parte destra della pagina.

Altri soggetti @

La funzione Altri soggetti si richiama dalla pagina Tabelle tramite apposita icona

Altri soggetti

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Altri soggetti [+ rwon | @ v | % e |

Tipologia: M

Nominativo Tipologia

In questa funzione € presente una lista in cui ci sono tutte le descrizioni per eventuali tariffe a seconda della
tipologia immessa (es. Mensa/Trasporto/Iscrizione). Per aggiungere un nuovo soggetto, basta cliccare sul
tasto “Nuovo” che € posto in alto a destra della pagina. Quindi selezionare il cognome, il nome, la tipologia,
il nome dell’istituto e il telefono e infine premere il tasto “Salva” per salvare il nuovo soggetto da inserire.



Tariffe altri soggetti %

La funzione Tariffe altri soggetti si richiama dalla pagina Tabelle tramite apposita icona

Tariffe altri
soggetti

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Tariffe altri soggetti

Descrizione Importo fisso Importo variabile

€ € # Crea Altro Soggstto

In questa funzione e presente una lista in cui ci sono tutte le descrizioni per eventuali tariffe a seconda della
tipologia immessa (es. Mensa/Trasporto/Iscrizione) solo per gli “Altri Soggetti” prima menzionati. Per
aggiungere un nuovo soggetto, basta cliccare sul tasto “+ Crea Altro Soggetto” che e posto nella parte a
destra della pagina. Quindi aggiungere una descrizione, un importo fisso e un importo variabile.

Centri cottura e
La funzione Centri cottura si richiama dalla pagina Tabelle tramite apposita icona

Centri cottura

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Centri cottura

Denominazione:

Denominazione Email Telefono

In questa funzione e presente una lista in cui ci sono tutti i centri cottura in cui si puo vedere la
denominazione ed eventuali contatti. Per aggiungere un nuovo Centro cottura, basta cliccare sul tasto
”"Nuovo centro cottura” che & posto nella parte destra della pagina. Quindi aggiungere una denominazione,
un referente, una citta, un indirizzo, una email, un telefono e un fax e infine premere il tasto “Salva” nella
parte sottostante.

Menu

La funzione menu si richiama dalla pagina Tabelle tramite apposita icona

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Mend S e

Descrizione: Data inizio: Data fine:

Descrizione Anno Data inizio Data fine

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare la tariffa desiderata. C’e la possibilita di andare a selezionare la descrizione, la data inizio e la data
fine all'interno degli appositi campi e infine cliccare sul tasto Avvia Ricerca per avviare la ricerca.

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi il/i menu.

n questa funzione e presente una lista in cui ci sono tutti i menu. Per aggiungere un nuovo menu, basta
| ta f t list tutt P bast
cliccare sul tasto "Nuovo” che & posto in alto a destra della pagina. Quindi aggiungere una descrizione,
I’anno, la data inizio e la data fine, allegare un eventuale file in cui & descritto il menu desiderato e infine
premere il tasto “Salva” nella parte sottostante.

Turni %

La funzione Turno si richiama dalla pagina Tabelle tramite apposita icona

Turni



Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Turni EEm

Descrizione turne

Per aggiungere un nuovo Turno basta semplicemente scrivere nel campo testuale la descrizione del turno e
cliccare sul bottone “Aggiungi” per aggiungere il turno immesso.

Classi

La funzione Classe si richiama dalla pagina Tabelle tramite apposita icona

Classi
Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:
Classi [ * v
Classe
11 % Elimina
22 ® Elimina
33 *® Elimina
41 ® Elimina
55 ® Elimina
6 6 R Elimina
[+ ro0uo |

In questa funzione si puo aggiungere la classe che si vuole immettere e per farlo basta inserire nel campo
testuale la classe che si vuole creare e infine premere il bottone “Aggiungi” che e situato nella parte destra
della pagina.

Sezione

La funzione Classe si richiama dalla pagina Tabelle tramite apposita icona

Sezioni

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Sezioni

Classe

A X Elimina
B X Elimina
c X Elimina
D % Elimina
DIVEZZI % Elimina
E % Elimina
F % Elimina

G % Elimina

© o N e m s W N o

L % Elimina

10 LATTANTI % Elimina

SEMIDIVEZZI X Elimina

12 UNICA X Elimina

In questa funzione si puo aggiungere la sezione che si vuole immettere e per farlo basta inserire nel campo
testuale la sezione che si vuole creare e infine premere il bottone “Aggiungi” che & situato nella parte
destra della pagina.

Utenti registrati o
La funzione Utenti registrati si richiama dalla pagina Home Page tramite apposita icona

Utenti registrati




Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

Utenti registrati

Matricola: Cognome e nome: Accesso SPID: .

Data e Ora
Matricola Nominative Codice Fiscale Data nascita Email registrazione  SPID Abilitato

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare I'utente registrato. C’'e la possibilita di andare a selezionare la matricola, il cognome e il nome
all'interno degli appositi campi e infine cliccare sul tasto Avvia Ricerca per avviare la ricerca.

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi I'utente/i.

| roghetl 8 o ] e | ¢
Utenti registrati =3
Matricola: Cognome e nome: Accesso SPID: ¥
Data e Ora
Matricola Nominativo Codice Fiscale Data nascita Email registrazione  SPID Abilitato
1 03812 0210111970 31/05/2019 s Azione
118
2 03074 24106/1979 2510912018 NO ﬂ Agione ~
09:47
3 02250 1 : 20101977 11/09/2018 NO n Azione ~

0311

Una volta avviata la ricerca, si vedra una lista di uno o pil nominativi che rappresentano i genitori degli
alunni, il loro codice fiscale, la data di nascita, la loro email e la data di registrazione.

Fondamentale & anche la funzione che abbiamo grazie al tasto “Esporta excel” che riesce a raggruppare
tutti i nominativi in un unico foglio excel.

A

Gestione solleciti referente

La funzione Gestione solleciti referente si richiama dalla pagina Home Page tramite apposita icona referente

Accedendo alla funzione viene proposta la seguente maschera:

- it = i | s rcn | o | s | v
Gestione solleciti referente [ = oo | 2 i e | 5= crs o e | =
Anno: 2018/2019 M Mese: Giugno v Ente: o Scuola: v
Tolleranza >= Tolleranza <= 9999 Servizio: Mensa scolastica = Matricola: Referente:
Da iniziale: A iniziale:
=
1: Matr. Referente Data nascita Registrato Email Recapiti Pasti Dovuto Versato Saldo
TOTALE 0 0.00 0,00 0.00

Dalla seguente schermata viene visualizzata una serie di filtri dei risultati che consentono di andare a
ricercare I'utente registrato. C’'e la possibilita di andare a selezionare I’'anno, il mese, I'ente, la scuola, la
tolleranza, il servizio, la matricola e il referente all’interno degli appositi campi e infine cliccare sul tasto
Avvia Ricerca per avviare la ricerca.

Cliccando in alto a destra il tasto “Avvia ricerca” appariranno i risultati richiesti e quindi il nominativo/i.



Gestione solleciti referente [ = o | 5 v s | = s st | 9 stampa st | & escrne | @ o | % et |

Anno: 201812019 b Mese: Giugno ¥ Ente: E Scuola:
Tolleranza >= Tolleranza <= 9999 Servizio: Mensa scolastica v Matricola: Referente:
Da iniziale: A iniziale:
Matr. Referente Data nascita Registrato Email Recapiti Pasti Dovuto Versato Saldo

1 702 1121977 st - 105 17775 7775 =

2 999 1510211975 si 225 74168 74168

Inoltre in questa funzione ci sono piu attivita da poter svolgere. Infatti in alto a destra se si clicca sul
bottone “invia sms” la piattaforma e in grado di inviare un qualsiasi testo di messaggio per appunto
sollecitare il referente al pagamento tramite sms. Se si clicca su “invia email” la piattaforma e in grado di
inviare un qualsiasi testo di messaggio per appunto sollecitare il referente al pagamento tramite email.
Inoltre ci sono altre funzionalita come la creazione di una lista d’evidenza, la Stampa dei solleciti o la
stampa delle Etichette.



